Wir unterstiitzen Sie

Informationsserver/Schulungsplattform

Unter www.evergabe-online.info finden Sie umfassende
Informationen rund um die Plattform und zur elektro-
nischen Signatur. Zudem sind dort hilfreiche Anlei-
tungen zur Registrierung, Installation und zur Bedie-
nung des Angebotsassistenten AnA hinterlegt.

Eine Schulungsplattform mit den gleichen Funktionali-
taten wie sie die echte e-Vergabe bietet, finden Sie
unter www.evergabe-schulung.de. Méchten Sie sich erst
mit dem System vertraut machen, dann kénnen Sie hier
unverbindlich zu Ubungszwecken an Test-Ausschrei-
bungen teilnehmen.

Informationsveranstaltungen

RegelmaBig finden Informationsveranstaltungen zur
e-Vergabe in Bonn, Berlin und Minchen statt. Aktuelle
Termine finden Sie unter www.evergabe-online.info.

Hilfe per Telefon und E-Mail

Die Mitarbeiter des Beschaffungsamts stehen Ihnen mit
Rat und Tat zur Seite und unterstitzen Sie bei allen
technischen Fragen zur e-Vergabe.

Unsere Anwenderbetreuung erreichen Sie unter:
Tel: 022899/610-1234 (ortslibliche Festnetzge-
blhren) oder

E-Mail: support@bescha.bund.de.

Geschaftszeiten: Mo. bis Do. von 8:00 bis 16:00 Uhr,
Fr. von 8:00 bis 14:00 Uhr
(keine Servicezeiten jeweils von 11:30 bis 13:00 Uhr)

Weitere Informationen, Termine und aktuelle Meldungen
finden Sie unter: www.evergabe-online.info

Nutzen auch Sie die Vorteile der
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Elektronische Ausschreibungen

mit der e-Vergabe

Was muss ich wissen?

Vorteile - Voraussetzungen - Vorgehensweise
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Vorteile - Voraussetzungen - Vorgehens-
weise

Eine standig zunehmende Zahl 6ffentlicher Auftraggeber
nutzt die Vergabeplattform des Bundes e-Vergabe, um
Vergabeverfahren elektronisch abzuwickeln. Uber die
e-Vergabe kénnen Sie an elektronischen Ausschrei-
bungen teilnehmen, Verdingungsunterlagen kostenfrei
herunterladen, bearbeiten und ein Angebot elektronisch
abgeben. Informieren Sie sich hier Uber:

» die Vorteile der e-Vergabe fir Ihr Unternehmen
» die Voraussetzungen flr das Arbeiten mit
der e-Vergabe
» die Registrierung an der e-Vergabe
» Dokumente empfangen und versenden
» weitere Informationen und Support

Vorteile fiir Unternehmen

Zugang und Transparenz

Ausschreibungen, die Uber die e-Vergabe-Plattform
durchgefihrt werden, finden Sie unter www.evergabe-
online.de oder www.bund.de. Nach einmaliger Registrie-
rung kénnen Sie sich an den Vergabeverfahren beteili-
gen und die Verdingungsunterlagen elektronisch
anfordern. Sie werden per E-Mail informiert, wenn
Unterlagen flr Sie vorliegen.

Zeit- und Kostenersparnis!

Die e-Vergabe-Plattform steht allen Nutzern kostenfrei
zur Verfigung. Das Anfordern der Verdingungsunterla-
gen und die Abgabe eines elektronischen Angebots
erfolgen einfach per ,Mausklick™. Damit entfallen Druck-
und Versandkosten sowie Postlaufzeiten von mehreren
Tagen. Ihnen entstehen lediglich Kosten fiir den Erwerb
einer elektronischen Signatur.

Voraussetzungen fiir das Arbeiten mit
~e-Vergabe"

Organisatorisch

Innerhalb Ihres Unternehmens wird mindestens eine
elektronische Signatur benétigt, um sich an der e-Verga-
be (als Hauptnutzer) registrieren und Dokumente
signieren zu kénnen. Weitere Mitarbeiter/innen kénnen
sich, nach Anmeldung durch den Hauptnutzer, mit
Benutzernamen und Kennwort als Nebennutzer auf die
Plattform zugreifen. Folgende Arbeitsorgansation ist
denkbar:

» Sachbearbeiter/in (Nebennutzer) - kommuniziert
Uber die Plattform mit der Vergabestelle.

» Unterzeichnungsbefugte (Hauptnutzer) - unter-
schreibt die Angebotsdokumente.

Die elektronische Signatur ersetzt die eigenhandige
Unterschrift. Sie haben die Wahl zwischen der qualifi-
zierten Signatur (Karte+Kartenlesegerat) oder der
fortgeschrittenen Signatur (Softwarezertifikat in Form
einer Datei). Alle von der e-Vergabe unterstitzten
Signaturen finden Sie unter der Rubrik >Signatur< auf
www.evergabe-online.info mit den Links zu den Anbie-
tern.

Technisch

Alle Softwarekomponenten, die Sie flr die e-Vergabe
bendtigen, kdnnen Sie kostenfrei unter www.evergabe-
online.info herunterladen. Diese missen Sie vor der
Registrierung an der Plattform auf Ihrem Rechner
installieren - bitte beachten Sie dabei die erforderliche
Reihenfolge.

1. Java 5 Update 7 oder hoher; Java 6 Update 3 oder
hoher

Adobe Reader 8 oder 9 bzw. die Vollversion Adobe
Acrobat 7,8 oder 9

OpenLimit

jSign

Angebotsassistent (AnA)
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Registrierung an der Plattform

Sobald Sie im Besitz einer digitalen Signatur sind und
alle Komponenten erfolgreich installiert haben, starten
Sie den Angebotsassistenten (AnA) und registrieren Sie

sich einmalig.

Angebots-Assistent

Neuer Nutzer

Registrieren
Verwenden Sie diese Option, um sich an der e-Vergake Plattform mit
einer qualifizierten Signatur (Karte) oder einer fortgeschrittenen Signatur
(Datei) zu registrieren.

() Anmelden mit Zertifikat
() Anmelden mit Nutzerkennung

(®) Registrieren|

‘ Abbrechen ’ | Anmelden

www, evergabe-schulung.de

Danach kénnen Sie Verdingungsunterlagen elektro-
nisch anfordern; diese werden Ihnen Uber den
Angebotsassistenten AnA zugestellt. Von nun an
werden Sie immer per E-Mail Gber neu vorliegende
Dokumente zu dem jeweiligen Verfahren benachrich-
tigt.

Prozesse optimieren

Zugestellte Dokumente kdnnen auf Firmenservern
abgelegt werden, so dass Unterzeichnungsbefugte und
Sachbearbeiter darauf zugreifen kénnen, selbst wenn
diese Personen in unterschiedlichen Geschaftsstellen/
Filialen arbeiten. Umstandliches Versenden der Unterla-
gen per Post entfallt.

Sicherheit beim Versenden der Doku-
mente - kein Zustellrisiko!

Fertig ausgefiillte Dokumente werden wieder in den
Angebotsassistenten AnA importiert.

Die Verschlisselung der Dokumente erfolgt automatisch
beim Versenden. Daher bleibt ihre Vertraulichkeit auf
dem elektronischen Postweg gewahrt. Sie erhalten
umgehend nach Abgabe des elektronischen Angebots
eine Empfangsbestatigung und haben somit eine
100%ige Gewahrleistung einer erfolgreichen Zustellung.

Angebotsassistent - AnA

d @-Vergabe

-~ Auswahl des
Verfahrens

© | Im Eingang finden

4 Sieu.a. die Ver-
dingungsunterlagen
oder Nachrichten
von der
Vergabestelle

Uber den Ausgang
versenden Sie Ihr
Angebotoder
Nachrichten an die
Vergabestelle

Asmatlltschen e soniten

Alle eingehenden Angebote werden erst nach Ablauf der
Angebotsfrist freigegeben. Bis zu diesem Zeitpunkt ist

nicht einsehbar, wie viele Angebote zu einem Verfahren
eingegangen sind oder wer ein Angebot abgegeben hat.



